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CAPÍTULO I  

ANÁLISE DE VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO 

1. OBJETO 

1.1. O objeto deste documento é estabelecer as condições necessárias para a contratação de 
empresa para o fornecimento de material de consumo, objetivando o atendimento de 
futuras demandas oriundas das diversas unidades judiciárias e administrativas do Tribunal 
Regional do Trabalho da 19ª Região - TRT 19ª Região, conforme especificações, 
condições e prazos definidos neste Estudo Técnico e Termo de Referência. 

2. JUSTIFICATIVA E MOTIVAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

2.1. O material de expediente visa suprir o estoque do almoxarifado do Tribunal Regional do 
Trabalho da Décima Nona Região, haja vista a necessidade permanente de atender à 
demanda desses materiais, gerada nas diversas unidades deste Regional. 

2.2. As quantidades informadas neste Estudo Técnico serão suficientes para atender este 
Egrégio Tribunal e suas unidades de fora da sede, pelo período de 12 meses, tomando 
como parâmetro básico os quantitativos estimados na proposta orçamentária para o 
exercício de 2018, combinado com o histórico da demanda do material objeto deste termo 
de referência, nos últimos exercícios. 

2.3. Considerando a limitação de espaço físico e a possibilidade de aquisição de quantitativos 
parcelados durante o período de vigência da Ata e a disponibilidade orçamentária a cada 
pedido de fornecimento, optou-se pelo fornecimento dos bens através do sistema de 
registro de preços fundamentado no art. 3º, inciso II, do Decreto nº. 7.892/2013, conforme 
a seguir transcrito:  

(...) 

Art. 3º O Sistema de Registro de Preços poderá ser adotado nas 

seguintes hipóteses: 

(...) 

II - quando for conveniente a aquisição de bens com previsão de 

entregas parceladas ou contratação de serviços remunerados por 

unidade de medida ou em regime de tarefa; 

 

2.4. A contratação objeto deste certame está alinhada ao Planejamento Estratégico Institucional 
do TRT: Perspectiva Recursos; Objetivo: Promover a melhoria das condições ambientais 
de trabalho e na perspectiva Sociedade: reduzir o impacto ambiental da atividade do 
Regional, como também está contemplada no Plano Anual de Aquisições 2018 - (2100 – 
Grupo: Consumo/Gêneros Alimentícios/Material de Expediente/Material de 
Limpeza/Material Gráfico/Quadro Branco e de Avisos//Material de Proteção e 
Segurança/Bandeiras) apresentado por esta Coordenadoria. 
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3. ESPECIFICAÇÃO DE REQUISITOS DA SOLUÇÃO  

3.1. Material de Consumo, com as seguintes quantidades e requisitos mínimos: 

 

Item 01 - Açúcar Cristal.   
 

 Quantidade: 2.000 quilos; 
 Composição: Açúcar cristal; 
 Embalagem: Saco de plástico; 
 Validade: Mínima de 11 meses, a contar da data da entrega; 
 Capacidade: Saco com 01 quilo. 

 
Item 02 -  Adoçante. 
 

 Quantidade: 900 frascos. 
 Composição: Adoçante dietético líquido, Stévia pura, 100% natural;  
 Embalagem: Frasco plástico; 
 Validade: Mínima de 11 meses, a contar da data da entrega; 
 Capacidade: 80 ml de líquido por frasco.  

 
 

Item 03 -  Café Torrado e Moído. 
 

 Quantidade: 5.000 pacotes; 
 Composição:  Café torrado e moído; 
 Embalagem: Pacotes de café Premium, embalados a vácuo, acondicionado em caixa de 

papelão com 5 quilos cada, constando em cada pacote: CNPJ da empresa, validade do 
produto, endereço, telefone para contato, data de fabricação e lote; 

 Validade: Mínima de 11 meses, a contar da data da entrega; 
 Capacidade: Pacote com 250 gramas.  

 
 
Item 04 -Filtro para Café nº 102.  
 

 Quantidade: 600 caixas; 
 Tamanho: Número 102; 
 Material: Filtro de papel, em material descartável, para coar café; 
 Embalagem: Caixa de papelão; 
 Capacidade: Caixa com 30 unidades. 

 
 
Item 05 - Filtro para Café nº 103.   
 

 Quantidade: 1.200 caixas; 
 Tamanho: Número 103; 
 Material: Filtro de papel, em material descartável, para coar café; 
 Embalagem: Caixa de papelão; 
 Capacidade: Caixa com 30 unidades. 
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Item 06 -  Guardanapo de Papel. 
 

 Quantidade: 1.200 pacotes, com 50 guardanapos cada; 
 Cor: Branca; 
 Material: Papel, folha simples; 
 Medida: Aproximadamente 24 cm x 22 cm. 

 
Item 07 -  Copo Descartável para Água. 
 

 Quantidade: 2.000 pacotes, com 100 unidades cada; 
 Cor: Branca opaca; 
 Capacidade: 250 ml; 
 Medida: Aproximadamente 7 cm de diâmetro e 9 cm de altura; 
 Material: Poliestireno não tóxico, corpo rígido, temperatura de uso 100ºC. Padrão ABNT, 

obrigatoriamente cumprindo as normas NBR. 
 

Item 08 -  Copo Descartável para Café. 
 

 Quantidade: 700 pacotes, com 100 unidades cada; 
 Cor: Branca opaca; 
 Capacidade: 80 ml; 
 Medida: Aproximadamente 5 cm de diâmetro e 6 cm de altura; 
 Material: Poliestireno não tóxico, corpo rígido, temperatura de uso 100ºC. Padrão ABNT, 

obrigatoriamente cumprindo as normas NBR. 
 

Item 09 -  Apagador para quadro branco.  
 

 Quantidade: 15 unidades; 
 Material: Corpo em plástico e base em feltro;  
 Medida: Aproximada de 3cm A x 6cm L x 17 cm C;  
 Utilidade: Além de apagador também serve como estojo para guardar dois marcadores. 

 
Item 10 - Apontador de lápis.   
 

 Quantidade: 48 unidades; 
 Material: Plástico; 
 Modelo: Tipo escolar, com um furo e lâmina de aço temperado. 

 
Item 11 - Barbante.  
 

 Quantidade: 100 unidades; 
 Material: 100% algodão; 
 Modelo: Com 8 fios; 
 Medida: Rolo com 250 gramas. 

 
Item 12 - Bloco para recado.  
 

 Quantidade: 100 pacotes, com 4 blocos cada; 
 Cor: Amarela; 
 Material: Papel, auto-adesivo;  
 Medida: Aproximada de 38 x 51 mm, com 100 folhas cada bloco. 
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Item 13 -  Borracha emVinil.  
 

 Quantidade: 120 unidades; 
 Tipo: Com cinta plástica, para lápis grafite;  
 Medida: Aproximada de 42 x 21 x 11mm.  

 
Item 14 -  Caneta Retroprojetor.   
 

 Quantidade: 36 unidades; 
 Cor: Azul; 
 Medida da ponta: 1,00 mm; 
 Modelo: Ponta média. 

 
Item 15 - Caneta Retroprojetor.   
 

 Quantidade: 12 unidades; 
 Cor: Preta; 
 Medida da ponta: 1,00 mm; 
 Modelo: Ponta média. 

 
Item 16 -  Cinta de elástico nº. 18. 
 

 Quantidade: 250 pacotes; 
 Material: Látex; 
 Medida: 25 gramas, cada pacote. 

 
Item 17 -  Cola adesiva instantânea.  
 

 Quantidade: 120 unidades; 
  Medida: 3 gramas. 

 
Item 18 -  Cola Branca.   
 

 Quantidade: 1.000 unidades; 
 Medida: Frasco com aproximadamente 40 gramas; 
 Utilidade: Tipo escolar, líquida, lavável, atóxica, secagem rápida, com dados de 

identificação do produto, marca do fabricante e com CRQ do químico responsável na 
embalagem. 

 
Item 19 -  Cola em bastão.  
 

 Quantidade: 132 unidades; 
 Medida: Frasco com aproximadamente 20 gramas; 
 Utilidade: Serve para colar selos, fotos, papel, cartolina e cartões, com dados de 

identificação do produto, marca do fabricante e com CRQ do químico responsável na 
embalagem. 

 
Item 20 - Estilete.  
 

 Quantidade: 108 unidades; 
 Material: Corpo do estilete de plástico e lâmina metálica estreita; 
 Medida: Aproximada de 13 cm (com a lâmina recolhida). 
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Item 21 -  Fita adesiva. 
 

 Quantidade: 170 unidades; 
 Medida: 12mm x 30m;  
 Material: Transparente, embalagem em rolo, com dados de identificação do produto e 

fabricante. 
 
Item 22 - Fita adesiva. 
 

 Quantidade: 300 unidades; 
 Medida: 50mm x 50m;  
 Material: Transparente, embalagem em rolo, com dados de identificação do produto e 

fabricante. 
 
Item 23 -  Lápis Grafite.  
 

 Quantidade: 432 unidades; 
 Cor: Preta; 
 Modelo: HB nº. 2, corpo sextavado; 
 Material: Em madeira (ecolápis grafite), apontado. 

 
Item 24 - Pincel Atômico.  
 

 Quantidade: 36 unidades; 
 Cor: Azul; 
 Material: Plástico, gravado no corpo a marca do fabricante. 

 
Item 25 - Pincel Atômico.  
 

 Quantidade: 72 unidades; 
 Cor: Preta; 
 Material: Plástico, gravado no corpo a marca do fabricante. 

 
Item 26 -  Pincel Marca Texto.   
 

 Quantidade: 612 unidades; 
 Cor: Amarela; 
 Material: Plástico, com ponta chanfrada, para traços de 1 a 4 mm, em tinta fluorescente que 

se fixa sobre a tinta esferográfica, hidrográfica, lápis, textos digitados e impressos, gravado 
no corpo a marca do fabricante. 

 
Item 27 -  Pincel Marca Texto.   
 

 Quantidade: 204 unidades; 
 Cor: Verde; 
 Material: Plástico, com ponta chanfrada, para traços de 1 a 4 mm, em tinta fluorescente que 

se fixa sobre a tinta esferográfica, hidrográfica, lápis, textos digitados e impressos, gravado 
no corpo a marca do fabricante. 

 
Item 28 - Pincel para Quadro Branco.   
 

 Quantidade: 48 unidades; 
 Cor: Azul; 
 Material: Plástico, descartável, gravado no corpo a marca do fabricante. 
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Item 29 - Pincel para Quadro Branco.   
 

 Quantidade: 24 unidades; 
 Cor: Preta; 
 Material: Plástico, descartável, gravado no corpo a marca do fabricante. 

 
Item 30 - Pincel para Quadro Branco.   
 

 Quantidade: 24 unidades; 
 Cor: Vermelha; 
 Material: Plástico, descartável, gravado no corpo a marca do fabricante. 

 
Item 31 - Régua. 
 

 Quantidade: 60 unidades; 
 Material: Acrílico cristal legítimo; 
 Medida: 30 cm de comprimento x 3,5 cm de largura x 0,3 cm de espessura, com graduação 

em milímetro. 
 
Item 32 - Tesoura.  
 

 Quantidade: 24 unidades; 
 Cor: Preta; 
 Material: Cabo de polipropileno, com lâmina em aço inoxidável; 
 Medida: Aproximadamente 20 cm de comprimento; 
 Utilidade: Para uso geral. 
  

Item 33 - Caixa de arquivo desmontável 
 

 Quantidade: 5.000 unidades; 
 Material: Em plástico polionda; 
 Cor: Branca, com impressões sem borrões; 
 Medida: Aproximadamente 35,8 cm de C x 24,5 cm de A x 13,5 cm de L. 
  

Item 34 - Clips para Papéis Nº. 02 
 

 Quantidade: 350 caixas, com 100 unidades cada; 
 Material: Arame de aço com acabamento niquelado, tratamento anti-ferrugem; 
 Medida: Número 02, com dados de identificação do produto e marca do fabricante na 

embalagem. 
 
Item 35 -  Clips para Papéis Nº. 06 
 

 Quantidade: 350 caixas, com 50 unidades cada; 
 Material: Arame de aço com acabamento niquelado, tratamento anti-ferrugem; 
 Medida: Número 06, com dados de identificação do produto e marca do fabricante na 

embalagem. 
 
Item 36 -  Grampo Colchete Nº. 12 
 

 Quantidade: 850 caixas, com 72 unidades cada; 
 Material: Latonado; 
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 Medida: Número 12. 
 
Item 37 - Grampo Colchete Nº. 15 
 

 Quantidade: 350 caixas, com 72 unidades cada; 
 Material: Latonado; 
 Medida: Número 15. 

 
Item 38 -  Lacres.  
 

 Quantidade: 60 pacotes com 100 unidades cada; 
 Material: Plástico injetado em Nylon ou Polipropileno  
 Modelo: Dupla Trava (travas nas duas faces do rabicho), numerado; 
 Medida: Aproximadamente 16 cm de comprimento. 

 
Item 39 -  Livro de Protocolo.  
 

 Quantidade: 24 unidades; 
 Modelo: Capa rígida, com 100 folhas numeradas. 

 
Item 40 - Livro Pautado.  
 

 Quantidade: 10 unidades; 
 Material: Capa rígida, com 100 folhas numeradas; 
 Medida: Aproximadamente 33 x 22,5 cm. 

 
Item 41 - Pasta Catálogo.   
 

 Quantidade: 40 unidades; 
 Modelo: Catálogo com 50 plásticos; 
 Medida: Tamanho Ofício. 

 
Item 42 -  Pasta tipo A-Z. 
  

 Quantidade: 480 unidades; 
 Modelo: Tipo A-Z, lombo largo, com ferragens em metal cromado; 
 Medida: Tamanho ofício. 

 
Item 43 - Percevejo.   
 

 Quantidade: 24 caixas, cada com 100 unidades; 
 Material: Latonado; 

 
Item 44 - Presilhas para Fixação de Crachá. 
 

 Quantidade: 400 unidades; 
 Material: Metal cromado; 

 
Item 45 - Extrator de Grampo. 
 

 Quantidade: 60 unidades; 
 Material: Em aço cromado, tipo espátula; 
 Medida: Aproximadamente de 145 mm C x 17mm L. 
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Item 46 -  Grampeador de Mesa para Grampo 26/6.  
 

 Quantidade: 200 unidades; 
 Material: Com base metálica e antideslisante, apoio emborrachado, dupla posição de 

fixação de grampo (aberto ou fechado), com depósito de grampo em inox, com capacidade 
para grampear, no mínimo, 20 (vinte) folhas de papel gramatura de 75 g/m²;  

 Medida: Aproximadamente 20 cm C x 3,5 cm L; 
 Modelo: Tipo de mesa para grampo 26/6. 

  
Item 47 - Grampo para grampeador 26/6.  
 

 Quantidade: 150 caixas, com 5.000 unidades cada; 
 Material: Metal niquelado (galvanizado), prateado, com proteção anti-ferrugem, com dados 

de identificação do produto na caixa; 
 Modelo: 26/6; 
 Medida: Com capacidade para grampear (perfurar), no mínimo, 20 (vinte) folhas de papel 

gramatura de 75 g/m²  de uma só vez. 
 
Item 48 -  Perfurador de Papel para no mínimo 20 folhas. 
 

 Quantidade: 80 unidades; 
 Modelo: Com alavanca e estrutura metálicas, manual, para dois furos simultâneos, com 

distância de 80 mm; 
 Tamanho: Grande; 
 Medida: Base medindo aproximadamente 15,5 X 10,5 cm, com capacidade para perfurar, no 

mínimo, 20 folhas de papel com gramatura de 75 g/m² de uma só vez. 
 

Item 49 - Caneta esferográfica Azul. 
 

 Quantidade: 6.000 unidades, embaladas em caixa com 50 unidades cada; 
 Cor: Azul; 
 Material: Corpo em poliestireno, atóxica, esfera de tungstênio e com espessura de (1mm), 

tampa antiasfixiante; 
 Modelo: Formato redondo, escrita fina ou grossa, carga e tampa conectadas ao corpo por 

encaixe, com marca do fabricante no corpo; 
 Medida: Segue recomendação NBR NM 300-3, com rendimento superior a 2.000 metros de 

escrita, certificado pelo INMETRO; 
  

Item 50 -  Envelope Saco, medindo 183 X248 mm. 
 

 Quantidade: 25 caixas, com 100 unidades cada; 
 Modelo: Gramatura 90 g/m²; 
 Material: Papel RECICLADO, cor natural, papel tipo reciclato (marca da empresa Suzano 

Celulose ou similar); 
 Medida: Aproximadamente 183 x 248 mm. 

 
Item 51 -   Envelope Saco, medindo 114 X 229 mm.  
 

 Quantidade: 15 caixas, com 500 unidades cada; 
 Modelo: Gramatura75 g/m²; 
 Material: Papel RECICLADO, cor natural, papel tipo reciclato (marca da empresa Suzano 

Celulose ou similar); 
 Medida: Aproximadamente 114 x 229 mm. 
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Item 52 -  Envelope Saco, medindo 260 X360 mm. 
 

 Quantidade: 70 caixas, com 100 unidades cada; 
 Modelo: Gramatura 90 g/m²; 
 Material: Papel RECICLADO, cor natural, papel tipo reciclato (marca da empresa Suzano 

Celulose ou similar); 
 Medida: Aproximadamente 260 x 360 mm. 

 
Item 53 -   Envelope Saco, medindo 260 X 360 mm.  
 

 Quantidade: 25 caixas, com 100 unidades cada; 
 Modelo: Gramatura 90 g/m²; 
 Material: Papel Branco; 
 Medida: Aproximadamente 260 x 360 mm. 

 
Item 54 -  Cinta Elástica. 
 

 Quantidade: 450 pacotes, com 20 unidades cada; 
 Cor: Com inscrição "TRT 19ª Região-AL, em azul", conforme amostra; 
 Medida: Aproximadamente 3 cm L X 50 cm C (quando unidas, através de costura, as 

extremidades terá 25cm). 
 

Item 55 -  Papel  Sulfite Opaco. 
 

 Quantidade: 10 unidades; 
 Cor: Branca opaca; 
 Medida: Rolo medindo 91 mm x 45 m, gramatura 75 g/m².  

 
Item 56 -  Cesto para Papel. 
 

 Quantidade: 30 unidades; 
 Cor: Preta; 
 Modelo: Cônico, com bordas de metal ou plástica; 
 Medida: Aproximadamente 30 cm de diâmetro (abertura) e 22,5 cm de diâmetro (fundo) e 

34 cm de altura. 
 

Item 57 -  Lixeira para Lixo Molhado.  
 

 Quantidade: 50 unidades; 
 Material: Plástico;  
 Modelo: Cilíndrico, com tampa e pedal; 
 Medida: Capacidade aproximada de 15 litros; 

 
Item 58 -  Detergente líquido. 
 

 Quantidade: 1.000 unidades; 
 Composição: Neutro, concentrado, com tensoativo biodegradável, glicerina e branqueador 

óptico, para lavagem de utensílios de copa e cozinha; 
 Componente Ativo: Linear alquilbenzeno sulfonato de sódio; 
 Frasco: 500 ml 
 Validade: Mínima de 12 meses, com autorização de funcionamento de fabricante junto à 

ANVISA. 
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Item 59 -  Espoja.  
 

 Quantidade: 2.000 unidades; 
 Tipo: Dupla face; 
 Medida: Mínima de 110 x 75 x 20mm; 
 Formato: Retangular; 
 Cor: Verde/amarela; 
 Material: Poliuretano e fibra sintética. 

 
Item 60 -  Papel tipo A4 Alcalino. 
  

 Quantidade: 500 resmas, com 10 resmas em cada caixa; 
 Medida: 210 x 297 mm, gramatura 75 g/m²; 
 Modelo: A4 alcalino; 
 Embalagem: Acondicionado em resmas de 500 (quinhentas) folhas, embaladas em papel 

laminado (plastificado) e re-embalados em caixa de papelão com até 10 (dez) resmas, onde 
deverá constar: quantidade e/ou peso líquido, bem como demais informações exigidas na 
legislação em vigor. 

 
Item 61 -  Papel tipo A4 100% Reciclado. 
 

 Quantidade: 5.000 resmas, com 10 resmas em cada caixa; 
 Medida: 210 x 297 mm, gramatura 75 g/m²; 
 Modelo: A4 100% reciclado; 

Embalagem: Acondicionado em resmas de 500 (quinhentas) folhas, embaladas em papel 
laminado (plastificado) e re-embalados em caixa de papelão com até 10 (dez) resmas, onde 
deverá constar: quantidade e/ou peso líquido, bem como demais informações exigidas na 
legislação em vigor. 
 

Item 62 -  Dvd-R printable 
 

 Quantidade: 10 tubos, contendo 50 unidades cada tubo; 
 Velocidade: 16X; 
 Capacidade de armazenagem: 4,7 gb; 
 Tempo de duração: 120 min; 

Embalagem: Tubos contendo 50 unidades. 
 

Item 63 - Ribbon 
 

 Quantidade: 04 unidades; 
 Cor: Preta; 
 Medida: 110mm x 450m; 
 Material: Resina; 
 Utilidade: Para uso em impressora TSC, Modelo ME240 (mesmo utilizado na impressora 

Zebra Stripe 600). 
 

Item 64 -  Rolo de Etiqueta Bopp 
 
 Quantidade: 04 rolos, tendo cada rolo 100 metros com aproximadamente 7.143 etiquetas; 
 Utilidade: Para uso em impressora TSC, Modelo ME240 (mesmo utilizado na impressora 

Zebra Stripe 600). 
 Medida: 50 x 25 x 2mm; 
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 Material: Polipropileno. 
 

Item 65 -  Espiral  7mm. 
 

 Quantidade: 500 unidades; 
 Cor: Preta; 
 Material: Plástico; 
 Medida: 7mm. 

 
Item 66 -  Espiral 12mm. 
 

 Quantidade: 300 unidades; 
 Cor: Preta; 
 Material: Plástico; 
 Medida: 12mm. 

 
Item 67 -  Espiral 25mm. 
 

 Quantidade: 300 unidades; 
 Cor: Preta; 
 Material: Plástico; 
 Medida: 25mm 

 
Item 68 - Chapa térmica CTP de 830 mm 
 

• Quantidade: 300 unidades; 
• Tamanho: 400 x 510 mm (l x a); 
• Material: polaridade negativa, constituída de base de alumínio, coberta por camada de 

micro esferas de látex sensível ao laser térmico, ecológica e sustentável. 
•  

Item 69 - Jarra de Vidro. 
 

 Quantidade: 60 unidades; 
 Cor: Incolor, transparente; 
 Modelo: Jarra com alça em peça única, com tampa que possibilite o uso sem precisar 

removê-la; 
 Material: Vidro; 
 Medida: Capacidade entre 1,2 a 1,5 litro. 

 
Item 70 -  Garrafa Térmica. 

 
 Quantidade: 100 unidades; 
 Modelo: Marca Aladin, referência 3532 ou similar; 
 Material: Corpo plástico inteiriço (corpo e alça na mesma peça), material em polipropileno, 

ampola de vidro, tampa externa tipo copo e interna rolha dosadora; 
 Medida: Ampola com capacidade para 1 litro. 
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Item 72 -  Luvas Látex com pó 
 

 Quantidade: 40 pares; 
 Tamanho: P; 
 Utilidade: Para uso não médico; não estéril; ambidestras e descartável; 
 Material: Látex com pó. 

 
Item 73 -  Luvas Látex com pó 
 
 Quantidade: 40 pares; 
 Tamanho: M; 
 Utilidade: Para uso não médico; não estéril; ambidestras e descartável; 
 Material: Látex com pó. 

 
Item 74 -  Luvas Látex com pó 
 
 Quantidade: 40 pares; 
 Tamanho: G; 
 Utilidade: Para uso não médico; não estéril; ambidestras e descartável; 
 Material: Látex com pó. 

 
Item 75 - Quadro Branco 
 

• Quantidade: 12 unidades; 
• Cor: Branca; 
• Medida:  Aproximadamente 0,90 x 1,20 metros; 
• Modelo: Com fundo branco e moldura de alumínio. 

 
Item 76 - Quadro de Aviso em feltro 

• Quantidade: 12 unidades; 
• Cor do feltro: Verde; 
• Medida:  Aproximadamente 0,90 x 1,20 metros; 
• Modelo: Com fundo em feltro verde e moldura de alumínio. 
•  

Item 77 -Bateria. 
 

 Quantidade: 48 unidades; 
 Tipo: Alcalina; 
 Voltagem: 9V; 
 Validade:  Mínima de 01 ano após a data de entrega. 

 
Item 78 -  Carregador de pilha. 
 

 Quantidade: 06 unidades; 

Item 71 -  Luvas Nítrílicas 
 

 Quantidade: 20 pares; 
 Cor: Natural; 
 Tamanho: Único; 
 Material: Confeccionada em fios de algodão e revestida em látex sintético nitrílico na palma 

e nos dedos. 
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 Modelo: Para pilha AA, Bivolt, com indicador LED que mostre quando a carga está 
completa e conecte diretamente à tomada de energia elétrica, sem uso de cabos. 

 
Item 79 - Pilha AA. 
 

 Quantidade: 200 cartelas, cada cartela contendo 02 unidades; 
 Tipo: Alcalina;  
 Modelo: AA; 
 Validade:  Mínima de 01 ano após a data de entrega. 

 
Item 80 - Pilha AAA. 
 

 Quantidade: 400 cartelas, cada cartela contendo 02 unidades; 
 Tipo: Alcalina; 
 Voltagem: 1,5V; 
 Modelo: AAA; 
 Validade:  Mínima de 01 ano após a data de entrega. 

 
Item 81 - Pilha LR14. 
 

 Quantidade: 10 cartelas, cada cartela contendo 02 unidades; 
 Tipo: Alcalina; 
 Voltagem: 1,5V; 
 Tamanho: Média; 
 Modelo: LR14; 
 Validade:  Mínima de 01 ano após a data de entrega. 

 
Item 82 - Pilha Recarregável AA. 
 

 Quantidade: 24 unidades; 
 Tipo: Recarregável; 
 Voltagem: 1,2V; 
 Modelo: AA com 2500mAh; 
 Validade:  Mínima de 01 ano após a data de entrega. 
  

Item 83 - Bandeira do Brasil. 
 

 Quantidade: 15 unidades; 
 Modelo: Do Brasil; 
 Medida: Aproximadamente 0,90m x1,30m; 
 Material: Confeccionada em tecido 100% poliéster de alta resistência, pintada e dupla face. 

 
Item 84 -  Bandeira do Estado de Alagoas. 
 

 Quantidade: 15 unidades; 
 Modelo: Do Estado de Alagoas; 
 Medida: Aproximadamente 0,90m x1,30m; 
 Material: Confeccionada em tecido 100% poliéster de alta resistência, pintada e dupla face. 
  

Item 85 - Bandeira TRT 19ª Região. 
 

 Quantidade: 15 unidades; 
 Modelo: Do TRT 19ª Região; 
 Medida: Aproximadamente 0,90m x1,30m; 
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 Material: Confeccionada em tecido 100% poliéster de alta resistência, pintada e dupla face. 
 
Item 86 - Cordão. 

 
 Quantidade: 60 peças; 
 Modelo: Trançado; 
 Cor: Branca; 
 Medida: Peças com 10 metros de comprimento e 6 mm de espessura; 
 Material: 100% em polipropileno trançado, de alta resistência, para hasteamento de 

bandeiras. 

 

 

 

4. QUADRO DE FORMULAÇÃO DE PREÇOS  

4.1. A planilha de formulação de preços para esta ação encontra-se no Anexo I - Quadro de 
Formulação de Preços.  

 

5. NECESSIDADE DE ADEQUAÇÃO DE AMBIENTE 

5.1. Infraestrutura tecnológica: 

5.1.1. Não há necessidade de adequação. 

5.2. Infraestrutura elétrica:  

5.2.1. Não há necessidade de adequação. 

5.3. Logística de implantação: 

5.3.1. Não há necessidade de adequação. 

5.4. Espaço físico: 

5.4.1. Não há necessidade de adequação, uma vez que dispomos de espaço adequado no Setor 
de Almoxarifado. 

5.5. Mobiliário: 

5.5.1. Não há necessidade, pois já existe o mobiliário adequado (estantes em aço) no Setor de 
Almoxarifado. 

5.6. Impacto ambiental: 

5.6.1. Não há impacto relevante. 
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CAPÍTULO II  

SUSTENTAÇÃO DO CONTRATO 

1. Natureza do Objeto 

1.1 Trata-se de aquisição de bens comuns, cujos padrões de desempenho e qualidade podem 
ser objetivamente definidos nos documentos de contratação por meio de especificações usuais no 
mercado, nos termos do parágrafo único do artigo 1º da Lei nº. 10.520/02 e parágrafo primeiro 
do artigo 2º do Decreto nº. 5.450/05.  

1.2 A estratégia de contratação dar-se-á por sistema de registro de preços, com fundamento 
no art. 3º, inciso II, do Decreto nº. 7.892/2013,  na modalidade de Pregão Eletrônico, de acordo 
com o art. 4º do Decreto nº. 5.450/2005, tipo menor preço por item/grupo ou lote. 

2. Eventual interrupção contratual 

2.1 Eventual interrupção contratual ensejará no descumprimento das condições definidas para 
a prestação do serviço (fornecimento de material de consumo), e deverá ser alvo das ações e 
penalidades previstas em contrato. 

3. Transição contratual 

3.1. Em período próximo ao término da vigência das Atas de Registro de Preços, deverá ser 
tomadas as medidas necessárias objetivando a realização de novo procedimento de compra, com 
antecedência mínima de 6 (seis) meses. 
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CAPÍTULO III 

ESTRATÉGIA PARA A CONTRATAÇÃO 

 

1. O objeto desta ação, suas peculiaridades, sua natureza e especificação técnica estão 
detalhadamente descritos neste documento e no Termo de Referência. 

2. A estratégia de contratação dar-se-á por sistema de registro de preços, com fundamento 
no art. 3º, inciso II, do Decreto nº. 7.892/2013,  na modalidade de Pregão Eletrônico, de 
acordo com o art. 4º do Decreto nº. 5.450/2005, tipo menor preço por item/grupo ou lote.  

3. Os recursos orçamentários destinados à ação serão providos pelo orçamento do Tribunal. 

4. O recebimento e conferência de todo o material será realizado pela equipe do Setor de 
Almoxarifado/CML. 

5. Qualquer problema relacionado à execução contratual deverá ser imediatamente 
notificado aos fiscais do contrato para as providências cabíveis. 

6. Eventuais intercorrências e ações de contorno estão elencadas no capítulo IV - Análise de 
Riscos. 

7. A Equipe de Apoio à Contratação deverá ser instituída formalmente pela Administração 
do TRT, para a qual são indicados os seguintes servidores: 

 

Papel Unidade Nome Ramal E-mail 

Integrante 
Requisitante 

CML/ 

SETOR 

ALMOX. 

Ricardo Sérgio 
Moura da Silva 

8245 ricardo.silva@trt19.jus.br 

Integrante 
Técnico 

CML Carlos Humberto 
Honório de 
Mendonça 

8201 carlos.humberto@trt19.jus.br 

Integrante 
Administrativo 

CML Cristina Luna de 
Oliveira Leite 

8201 
cristina.leite@trt19.jus.br  

 

8. A Equipe de Gestão da Contratação deverá ser instituída formalmente pela Administração 
do TRT. 

9. Havendo a necessidade de eventual substituição de um ou mais membros dessa Equipe, o 
diretor da área responsável deverá indicar substituto à Autoridade Competente. 

10. A tabela abaixo elenca os principais recursos humanos e físicos necessários à adequada 
implantação da solução pretendida: 

 
Recurso Quant. Atribuições / destinações 
Equipe de Planejamento, Apoio e 
Gestão da Contratação  

Três 
servidores 

Instruir o processo de contratação; 

Equipe de suporte Setor de 
Almoxarifado/CML 

Dois 
Servidores 

Receber e conferir o material. 
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11. A tabela abaixo elenca os principais marcos temporais projetados para a concretização da 
ação pretendida, considerando a demanda de serviços prevista para início imediato: 

 

Item Atividades Prazo (dias 
corridos) 

Datas estimadas 

      Início Fim 
1 Aprovação da ação D1 14/05/2019 14/05/2019 
2 Instrução do processo de 

aquisição 
D2 = D1 +120 14/05/2019 11/09/2019 

3 Confecção,  assinaturas e 
publicação das  Atas de Registro 
de Preços 

D3=D2 + 30 11/09/2019 11/10/2019 

Prazo total para os primeiros 
fornecimentos - Linha de Base 

150 dias corridos a partir da aprovação da 
ação. 
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12. A tabela abaixo elenca a composição e estimativa orçamentária relativa à ação, considerando 
as propostas obtidas, os valores apresentados no Quadro de Formulação de Preços (anexo I) e o 
cronograma projetado no item anterior: 
 
 

ITEM ESPECIFICAÇÃO 
UNID. DE 

FORNECIMENTO 
QUANT. 

Valor 
Unitário de 
Referência 

(R$) 

Valor Total 
de Referência 

(R$) 

01 Açúcar cristal. Kg 2.000 3,10 6.200,00 

02 Adoçante dietético. Fr 900 15,10 13.590,00 

03 Café torrado e moído. Pct 5.000 6,03 30.150,00 

04 Filtro para café 102. Cx 600 4,06 2.436,00 

05 Filtro para café 103. Cx 1.200 4,93 5.916,00 

06 Guardapapo. Pct 1.200 1,50 1800,00 

07 Copo descartável para água. Pct 2.000 3,45 6.900,00 

08 Copo descartável para café. Pct 700 2,35 1.645,00 

09 Apagador para quadro 
branco.  

Und 15 4,20 63,00 

10 Apontador de lápis. Und 48 0,55 26,40 

11 Barbante. Und 100 6,70 670,00 

12 Bloco para recado. Pct 100 4,21 421,00 

13 Borracha de vinil. Und 120 1,03 123,60 

14 
Caneta para 
retroprojetor, na cor 
azul. 

Und 36 2,73 98,28 

15 
Caneta para 
retroprojetor, na cor 
preta. 

Und 12 2,73 34,80 

16 Cinta de elástico. Pct 250 1,15 287,50 
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17 Cola adesiva instantánea. Und 120 3,06 367,20 

18 Cola branca. Und 1000 0,83 830,00 

19 Cola em bastão. Und 132 2,17 286,44 

20 Estilete. Und 108 1,10 118,80 

21 
Fita adesiva,  
transparente, medindo 
12mm X 30m. 

Und 170 1,03 175,10 

22 
Fita adesiva, 
transparente, medindo 
50mm X 50m. 

Und 300 3,25 975,00 

23 Lápis grafite, HB nº 2.  Und 432 0,50 216,00 

24 Pincel atômico, na cor azul. Und 36 1,97 70,92 

25 Pincel atômico, na cor preta. Und 72 1,97 141,84 

26 Pincel marca texto, na 
cor amarela. 

Und 612 1,29 789,48 

27 Pincel marca texto, na 
cor verde. 

Und 204 1,29 263,16 

28 Pincel para quadro branco, na 
cor azul. 

Und 48 2,57 123,36 

29 Pincel para quadro branco, na 
cor preta. 

Und 24 2,57 61,68 

30 Pincel para quadro branco, na 
cor vermelha. 

Und 24 2,57 61,68 

31 Régua em acrílico. Und 60 0,83 49,80 

32 Tesoura. Und 24 6,09 146,16 

33 Caixa arquivo desmontável Und 5000 3,37 16.850,00 

34 Clips, nº. 02. Cx 350 2,08 728,00 

35 Clips, nº. 06. Cx 300 2,68 938,00 

36 Grampo colchete nº 12. Cx 500 6,33 5.380,50 
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37 Grampo colchete nº 15. Cx 350 10,08 3.528,00 

38 Lacres plásticos. Pct 80 18,33 1.099,80 

39 Livro de protocolo. Und 70 8,22 197,28 

40 Livro pautado. Und 15 8,57 85,70 

41 Pasta catálogo. Und 40 13,73 549,20 

42 Pasta tipo A-Z. Und 400 9,73 4.670,40 

43 Percevejo latonado. Cx 48 2,47 59,28 

44 Presilhas para fixação de 
crachá. 

Und 800 0,86 344,00 

45 Extrator de grampo. Und 60 1,89 113,40 

46 Grampeador de mesa 26/6. Und 200 24,20 4.840,00 

47 Grampo para grampeador 
26/6. 

Cx 150 3,88 582,00 

48 

Perfurador de papel, 
com capacidade para 
perfurar, no mínimo, 20 
folhas de papel.  

Cx 80 24,06 1.924,80 

49 Caneta esferográfica 
azul 

Und 6000 0,67 4.020,00 

50 

Envelope saco, reciclado, 
gramatura 90 g/m², medindo 
aproximadamente 183 x 248 
mm. 

Cx 25 30,20 755,00 

51 

Envelope saco, 
reciclado, gramatura 75 
g/m², medindo 
aproximadamente 114 x 
229 mm. 

Cx 15 84,00 1.260,00 

52 

Envelope saco, 
reciclado, gramatura 90 
g/m², medindo 
aproximadamente 260 x 
360 mm. 

Cx 70 49,35 3.454,50 
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53 

Envelope saco, branco, 
gramatura 90 g/m², 
medindo 
aproximadamente 260 x 
360 mm. 

Cx 25 50,87 1.271,75 

54 Cinta elástica. Pct 450 35,47 15.961,50 

55 
Papel sulfite opaco 75 g/m², 
rolo medindo 91 mmx45m 

Und 10 48,60 486,00 

56 Cesto para papel Und 30 37,10 1.113,00 

57 Lixeira para lixo molhado Und 50 59,43 2.971,50 

58 Detergente líquido Frasco 1000 1,91 1.910,00 

59 Esponja para limpeza Und 2000 1,50 3.000,00 

60 Papel tipo A4 alcalino Res 500 21,97 10.985,00 

61 Papel tipo A4 reciclado Res 5.000 25,00 125.000,00 

62 Dvd-R printable 120 min. Tubos 10 51,00 510,00 

63 Ribbon de resina, preto. Und 04 135,67 542,68 

64 Rolo de etiqueta boop. Und 04 104,43 417,72 

65 Espiral 7mm Und 500 0,12 60,00 

66 Espiral 12mm Und 300 0,19 57,00 

67 Espiral 25mm Und 300 0,57 171,00 

68 Chapa Térmica. Und 300 9,62 2.886,00 

69 Jarra de vidro. Und 60 39,63 2.377,80 

70 Garrafa térmica. Und 100 40,97 4.097,00 

71 Luva nitrílica em algodão 
emborrachado. 

Pares 20 11,15 223,00 

72 Luva látex tamanho P Pares 40 4,51 180,40 

73 Luva látex tamanho M Pares 40 4,51 180,40 
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74 Luva látex tamanho G Pares 40 4,51 180,40 

75 Quadro Branco Und 12 148,75 178,50 

76 Quadro de aviso com 
fundo em feltro verde 

Und 12 157,70 1.892,40 

77 Bateria 9v, alcalina. Und 48 8,93 428,64 

78 Carregador pilha AA, 
bivolt. 

Und 06 93,67 562,02 

79 Pilha AA, alcalina. Cartela 200 4,25 850,00 

80 Pilha AAA, alcalina, 
1,5V. 

Cartela 400 4,18 1.672,00 

81 Pilha alcalina LR14. Cartela 10 22,60 226,00 

82 Pilha recarregável AA. Und 24 16,27 390,48 

83 Bandeira Brasil. Und 15 81,33 1.219,95 

84 Bandeira Estado 
Alagoas. 

Und 15 96,33 1.444,95 

85 Bandeira TRT 19ª 
Região. 

Und 15 150,00 2.250,00 

86 
Cordão para 
hasteamento da 
bandeira. 

Peça 60 32,67 1.960,20 

TOTAL GERAL DE REFERÊNCIA (R$) 314.075,35 
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CAPÍTULO IV  

ANÁLISE DE RISCO 

Ameaça Efeito Prob. Imp. Risco 
Calc. 

Ação de prevenção/contorno. Responsável Prazo 

Falta de orçamento do 
TRT para realização da 

ação. 

Ausência de 
orçamento para 
efetivação da 

aquisição. 0,25 4,00 1.00 

Negociar com a Administração do 
TRT a destinação de recursos 

orçamentários para a ação. 

Coordenador de 
Material e 
Logística.  

Não se 
aplica. 

Atraso na entrega do 
material. 

Ameaça de 
desabastecimento.  0,50 2,00 1,00 

Antecipar a negociação com o 
fornecedor para evitar atrasos. Fiscais do Contrato. 

No 
empenho. 

Falta de pessoal para 
instrução e 

acompanhamento da 
ação. 

Atraso na ação e 
comprometimento 

na execução 
orçamentária. 0,25 3,00 0,75 

Negociar com a administração a 
ampliação dos recursos humanos 

disponíveis. 
Coordenador de 

Material e Logística 
Não se 
aplica. 

Não fornecimento do 
material contratado 

(Inexecução contratual). 
Inviabilização da 

ação. 0,05 5,00 0,25 

 
Aplicar as penalidades contratuais; 

Buscar nova alternativa de 
contratação; 

Fiscais do Contrato; 
Gestor do Contrato 
e  Coordenador de 

Material e 
Logística. 

 
Não se 
aplica. 

 



 
 

 

Referências: 
 
 

Referencial Prob. 
Provavelmente ocorrerá. 0,95 
Grande chance de 
ocorrer. 

0,75 

Igual chance de ocorrer 
ou não. 

0,50 

Baixa chance de ocorrer. 0,25 
Chance remota de 
ocorrer. 

0,05 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Maceió, 15 de maio de 2019. 

 

 

 

EQUIPE DE CONTRATAÇÃO 

 

 

_____________________ 

RICARDO SÉRGIO 
MOURA DA SILVA  

Integrante Requisitante  

 

 

 

 

____________________ 

CARLOS HUMBERTO 
HONÓRIO DE 
MENDONÇA 

Integrante Técnico 

 

 

 

____________________ 

CRISTINA LUNA DE 
OLIVEIRA LEITE 

Integrante Administrativo

Grau do 
impacto 

Peso Características 

Muito 
Grande 

5,0 Inviabilização da ação; 
Prejuízos à Instituição / 
Administração. 

Grande 4,0 Atraso significativo da ação; 
Impacto grave nos objetivos da 
ação. 

Modera
do 

3,0 Atraso da ação; 
Impacto moderado nos objetivos 
da ação. 

Pequeno 2,0 Impacto leve nos objetivos da 
ação, passível de contorno. 

Muito 
pequeno 

1,0 Nenhum impacto significativo à 
ação. 
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