PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 19* REGIAO

ATO N.° 58/GP/TRT 19, DE 28 DE JUNHO DE 2022

Regulamenta o processo de manutengdo de elevadores
do Tribunal Regional do Trabalho da 19° Regido.

0] DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL
REGIONAL DO TRABALHO DA DECIMA NONA REGIAOQ, usando de suas
atribuicdes legais e regimentais estabelecidas no inciso VII, do artigo 24, do Regimento
Interno,

CONSIDERANDO a norma NBR 16083 da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas — ABNT que trata da Manutengao de elevadores, escadas rolantes e
esteiras rolantes - Requisitos para instru¢des de manutencao;

CONSIDERANDO o Ato n.° 26, de 3 de marco de 2016, que aprovou o
Plano de Manuteng¢ao das Edificagdes do TRT 19? Regido;

CONSIDERANDO a Resolu¢gao Administrativa n.° 130, de 27 de
novembro de 2017, que aprovou o Regulamento Geral da Secretaria do Tribunal
Regional do Trabalho da 19* Regiao;

CONSIDERANDO o Ato n.° 48, de 28 de maio de 2018 que dispde
sobre a aplicagdo permanente da gestdo por processos no ambito do Tribunal Regional
do Trabalho da 19* Regido,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar os procedimentos concernentes ao processo de
manuten¢ao de elevadores no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 19* Regido,
em consonancia com os normativos técnicos e legais.

Art. 2° Para fins deste Ato considera-se:

I - Manutencdo preventiva: ¢ todo o trabalho realizado em
equipamentos e instalagdes que estejam em condi¢des de funcionamento, ainda que com
algum defeito.

II - Manutencio corretiva: ¢ todo o trabalho de manutengao realizado
em equipamentos e instalacdes em razdo da ocorréncia de interrupg¢ao e/ou falha no
sistema de elevadores.

III - urgéncia: abrange as situagdes de interrup¢ao do funcionamento das
cabines dos elevadores com usuarios presos ou situagdes que gerem riscos a integridade
fisica dos usudrios.

IV - Interrupcio no funcionamento do elevador: qualquer defeito do
equipamento que cesse em absoluto o deslocamento de pessoas entre os andares das
edificacdes.
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V - Falhas: eventos que provoquem o funcionamento insatisfatorio no
sistema de elevadores, a excecao da interrupg¢ao do funcionamento sem usuarios.

Paréagrafo tnico. Nao estdo incluidas nas situagdes previstas neste artigo
as interrup¢des no funcionamento dos elevadores que decorram de falta de energia
elétrica.

Art. 3° O inicio do processo de manutencdo de elevadores se da com a
ocorréncia de eventos que interrompam o funcionamento do (s) elevador (es), a
identificacao de falhas ou a manutengao preventiva.

Art. 4° Quando ocorrer um evento que demande manutencao corretiva de
carater urgente, o proprio usuario ou qualquer pessoa que tome conhecimento do
ocorrido podera ligar diretamente para a empresa contratada a fim de que esta execute o
servico de manutencgao.

Art. 5° Caso a demanda por manuten¢do corretiva ndo seja de carater
urgente, o usuario deverd realizar um atendimento eletronico direcionado a
Coordenadoria de Manuten¢ao e Projetos (CMP).

Art. 6° A Coordenadoria de Manutengao e Projetos (CMP) devera avaliar
o pedido e comunicar a empresa contratada para a realizagao do servigo de manutengao.

Art. 7° Apos a conclusdo do servigo de manutencao corretiva, a CMP
devera emitir a ordem de servico, efetuar os registros em planilha prépria e a liquidagao
da nota fiscal no més subsequente.

Art. 8° A manutengdo preventiva deverd ser executada pela empresa
contratada nos termos e periodicidade previstos no contrato.

Art. 9° Concluida a manuteng@o preventiva, a CMP receberd da empresa
contratada o Relatorio de Manutengao Preventiva.

§1° Caso o Relatorio de Manutengdo Preventiva aponte a necessidade de
manuten¢ao corretiva, a empresa devera iniciar o servico apos autorizacdo da CMP.

§2° Caso ndo seja necessario realizar a manuten¢do corretiva, a CMP
encaminhara o processo para a liquidagao.

Art. 10. A liquidacao do processo de manutengao de elevadores ocorrera
no més subsequente aquele da ocorréncia dos servicos de manuten¢do preventiva e
corretiva.

Art. 11. A CMP devera apurar o indice de medicao de resultado (IMR)
das manutencdes preventivas e corretivas do més anterior.
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Pardgrafo tnico. O calculo do IMR deveré reunir todos os eventos de
manuten¢ao preventiva e corretiva do més anterior, conforme disposto no contrato entre
o Tribunal e a empresa contratada.

Art. 12. Apods apurar o IMR, a CMP deverd elaborar o relatorio de
fiscalizacdo técnica sugerindo a glosa, quando couber.

Art. 13. A Coordenadoria de Manutencao e Projetos devera encaminhar
o processo a Secretaria de Administragdo (SA) para a elaboragcdo do relatorio de
fiscalizagcdo administrativa.

Art. 14. Ap6s a elaboragdo do relatério de fiscalizagdo administrativa, a
Secretaria de Administragao (SA) deverd encaminhar o processo conforme sugestdo do
relatorio de fiscalizagdo técnica.

§1° Caso o relatério sugira a glosa ou aponte pendéncias documentais, o
processo devera ser encaminhado para a Coordenadoria de Ordenagdo de Despesas
(COD) para os devidos fins.

§2° Caso o relatério ndo sugira a glosa ou ndo aponte pendéncias
documentais, o processo devera ser encaminhado para a Secretaria de Orcamento e
Financgas (SOF) para pagamento.

Art. 15. Concluidas as diligéncias apontadas no artigo 14, o
procedimento sera encerrado com sua juntada ao processo principal.

Art. 16. S3o partes integrantes deste Ato os diagramas otimizados do
fluxo do processo em anexo.

Art. 17. A descrigdo detalhada das atividades do processo mapeado sera
apresentada no Procedimento Operacional Padrao - POP - o qual sera entregue pelo
Gestor do Processo até 30 dias apos a publicagdo deste ato.

Art. 18. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo.

Dé-se ciéncia.
Publique-se.

Original assinado
JOSE MARCELO VIEIRA DE ARAUJO
Desembargador-Presidente

Publicado no D.E.J.T. ¢ B.1. n.° 6, de 29/6/2022.



Anexo I - Processo de Manutencao de Elevadores
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Anexo II - Liquidagao

LIQUIDACAO DO PROCESSO DE MANUTENCAO DE
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