PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 19* REGIAQ

ATO N.° 113/GP/TRT 19% DE 29 DE AGOSTO DE 2022

Regulamenta o processo da despesa de pequeno
valor por meio de suprimento de fundos no
ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 19*
Regido.

O DESEMBARGADOR VICE-PRESIDENTE DO TRIBUNAL
REGIONAL DO TRABALHO DA DECIMA NONA REGIAO, NO EXERCICIO
DA PRESIDENCIA, usando de suas atribui¢des legais e regimentais estabelecidas no
inciso VII, do artigo 24, do Regimento Interno,

CONSIDERANDO os principios constitucionais principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO a necessidade de se aprimorar e simplificar o
processo de concessdo e utilizagdo excepcional de verba de suprimento de fundos para
fins de aquisi¢do de materiais de consumo ou servigos de pequeno vulto que exijam
pronto pagamento;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos n. 68 e 69 da Lei n. 4.320, de 17
de margo de 1964, que estabelecem o regime de adiantamento no ambito da Unido,
dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;

CONSIDERANDO os artigos n. 74, 80, 81 e 83 do Decreto-Lei n. 200, de
25 de fevereiro de 1967, que dispdem as obriga¢des do Ordenador de Despesas e dos
servidores publicos detentores de suprimento de fundos;

CONSIDERANDO os artigos n. 45 a 47 do Decreto n. 93.872, de 23 de
dezembro de 1986, que dispdem sobre o pagamento de despesas por meio de
suprimento de fundos;

CONSIDERANDO o paragrafo unico do artigo n. 60 da Lei n. 8.666, de 21
de junho de 1993, que dispde sobre os limites para compras pela Administracdo Publica
mediante contrato verbal,;

CONSIDERANDO a Resolugao n. 49 de 30 de maio de 2008 do Conselho
Superior da Justica do Trabalho, que regulamenta a realizagdo da despesa por
meio de suprimento de fundos e o Cartdao de pagamento do Governo Federal,

CONSIDERANDO os incisos XI, XII, XIIT e XIV do Regimento Interno
do Tribunal Regional do Trabalho da 19* Regido, que estabelecem as competéncias da

Coordenadoria de Ordenacdo de Despesas em matéria de concessdo de suprimento de
fundos;
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CONSIDERANDO o Ato n. 125, de 7 de agosto de 2006, que dispde sobre
a concessao, aplicagdo e prestacdo de contas do suprimento de fundos no ambito do
Tribunal Regional do Trabalho da 19* Regiao;

CONSIDERANDO o Ato n. 48, de 28 de maio de 2018, que dispde sobre a
aplicagdo permanente da gestdo por processos no ambito do Tribunal Regional do
Trabalho da 19? Regido;

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar os procedimentos concernentes ao processo de
realizacao da despesa de pequeno valor por meio de suprimento de fundos do Tribunal
Regional do Trabalho da 19* Regido, em consonancia com dispositivos constitucionais e
legais.

Paragrafo tinico. As despesas com suprimento de fundos serdo efetivadas
por meio do Cartdo de Pagamento do Governo Federal — CPGF.

Art. 2° O processo de realizagdo da despesa por meio de suprimento de
fundos, tem inicio com a solicitacdo de suprimento de fundos a Coordenadoria de
Ordenacgdo de Despesas (COD) pelo gestor da unidade demandante, que deve conter os
seguintes requisitos:

I - indica¢do da finalidade;

II - justificativa da excepcionalidade da despesa;

III - a indicagdo do valor total e individualizado por natureza de despesa;

IV - nome completo do servidor;

V - matricula;

VI - lotagao;

VII - cargo;

VIII - fungao;

IX - CPF do suprido;

X - declaragdo do suprido de que ndo se enquadra nas vedagdes para a
concessdo de suprimento de fundos e de estar ciente da legislagdo aplicada a concessdo
de suprimento de fundos, em especial aos dispositivos que regulam a sua finalidade,
aplicacdo, prazos de utilizacdo e prestagdo de contas.

Art. 3° A COD devera verificar se o pedido e a justificativa da necessidade
da despesa preenchem os pressupostos de admissibilidade e condi¢des para a concessao
do suprimento de fundos.
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§1° Caso a justificativa da necessidade da despesa nao preencha as
condi¢des para a concessdo de suprimento de fundos, a COD devera arquivar a
solicitagao.

§2° Preenchidas as condicdes para a concessdo de suprimento de fundos, a
COD devera diligenciar junto a Secretaria de Gestdo de Pessoas — SEGESP ¢ a
Secretaria de Orcamento e Financgas — SOF para verificar se o suprido esta em alcance.

§3° O servidor sera declarado em alcance quando estiver respondendo a
processo administrativo (sindicancia, processo disciplinar, tomada de conta especial),
ndo prestou contas no prazo regulamentar, teve suas contas recusadas ou impugnadas
em virtude de desvio, desfalque, falta ou ma aplica¢ao dos recursos recebidos.

§4° Fica vedada a concessdo de suprimento de fundos a servidor que:
I — seja responsavel por 2 (dois) suprimentos;
II — esteja em atraso na prestacao de contas de suprimento;
III - esteja respondendo a inquérito administrativo;
IV — tenha sido declarado em alcance;
V - que ndo esteja em efetivo exercicio;
VI - ndo tenha vinculo funcional com a Justi¢a do Trabalho de 1° e 2° graus;
VII — esteja ocupando o cargo de Ordenador de Despesas;
VIII - seja o responsavel pela Administragdo financeira do 6rgao;
IX — seja o responséavel pelo almoxarifado;
X — seja o responsavel pelo patrimdnio, ou que tenha a seu cargo a guarda ou a
utilizagcdo do material a adquirir e seus respectivos substitutos eventuais, a exce¢do dos
casos em que ndo exista outro servidor.

Art. 4° A SEGESP devera informar se o suprido responde a processo
administrativo ou encontra-se declarado em alcance.

§1° Caso exista impedimento do suprido, a SEGESP devera encaminhar
o processo a COD.

§2° Caso ndo exista impedimento do suprido, a SEGESP devera encaminhar
o processo a SOF.

§3° Recebido o processo com a informacdo de impedimento do suprido, a
COD devera dar ciéncia a unidade demandante e arquivar o pedido.

Art. 5° A SOF deverd informar se hd mais de 2 (dois) suprimentos de fundos
em aberto, em nome do suprido.
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Art. 6° A COD recebera as informagdes da SOF e da SEGESP e decidira
sobre a concessao do suprimento de fundos.

§1° Caso a decisdo seja pela ndo concessao do suprimento de fundos, a COD
devera dar ciéncia a unidade demandante e arquivar o processo.

§2° Caso a decisdo seja pela concessao do suprimento de fundos, a COD
deverd instruir o processo e envia-lo para a SOF.

Art. 7° A SOF devera emitir a Nota de Empenho (NE) e realizar a
apropriagdo antecipada dos recursos.

Art. 8 A COD devera abastecer o cartdo de crédito do Governo Federal e
dar ciéncia ao suprido e a unidade demandante.

Art. 9° Apos a execucdo dos gastos com o cartdo do Governo Federal, o
suprido devera prestar contas perante a SOF.

Art. 10. A SOF deverd analisar a prestacdo de contas do suprido e
encaminhar o processo a COD.

Art. 11. A COD devera decidir sobre a aprovacao da prestagdo de contas do
suprido.

§1° Caso a decisdo seja pela aprovagdo da prestagdo de contas do suprido, a
COD devera enviar o processo a SOF para a baixa na responsabilidade e posterior
arquivamento.

§2° Caso a decisdo seja pela ndo aprovagdo da prestagdo de contas do
suprido, a COD devera declarar o servidor em alcance e, em seguida, comunicar a
SEGESP.

Art. 12. A COD devera encaminhar o processo a Presidéncia para abertura
de processo de tomada de contas e apuragao da responsabilidade do servidor suprido
nos termos da legislagdo vigente.

Art. 13. Sdo partes integrantes deste Ato os diagramas otimizados do fluxo
do processo em anexo.

Art. 14. A descri¢do detalhada das atividades do processo mapeado sera
apresentada no Procedimento Operacional Padrdao - POP - o qual serd entregue pelo
Gestor do Processo até 30 dias apos a publicagdo deste ato.
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Art. 15. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.

Dé-se ciéncia.
Publique-se.

Original assinado
JOAO LEITE DE ARRUDA ALENCAR
Desembargador Vice-Presidente, no exercicio da Presidéncia

Publicado no B.I. n.° 8 e no D.E.J.T. de 30/8/2022.
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