PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO )
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA DECIMA NONA REGIAO

ATO N° 31/GP/TRT 192, DE 08 DE MARCO DE 2016

Regulamenta a realizacédo do inventario
fisico e a responsabilidade sobre os bens
permanentes no ambito do Tribunal
Regional do Trabalho da 192 Regiéo.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO
DA 192 REGIAOQ, no uso de suas atribuicoes legais e regimentais,

Considerando a obrigatoriedade de realizagdondeniario fisico dos
bens permanentes que compdem o acervo patrimorgate dTribunal, com
periodicidade anual, conforme exigéncia contida adsggos 94 a 96, da Lei n°
4.320/64;

Considerando a necessidade de otimizacdo dosedinoentos e
utilizagéo eficiente dos recursos humanos e orctarierdisponiveis neste Tribunal;

RESOLVE:

Art. 1° Dispor sobre a realizagdo do inventario fisico de bens
permanentes deste Tribunal, bem como acerca danssplidade sobre esses bens.

Art. 2°. Compete ao responsavel pela Carga Patrah

| - zelar pelo uso, guarda e conservacao dos bdemsndo comunicar ao
Setor de Controle, Manutencédo e Conservacao deéwsis/Coordenacdo de
Material e Logistica qualquer irregularidade oaarcom o bem;

Il - No caso de dispensa das atribuicbes na deidara a qual foi
designado, gerar no sistema SCMP relatério dos, lzefimn de conferir e certificar o
material permanente existente sob sua guarda, gaxdiar e confrontar com a
conferéncia que sera realizada por seu sucessonaidses do inciso seguinte;

[l - No caso de ter sido designado para fungda@argo comissionado
detentores de carga patrimonial (sucessor), swliaib antigo responsavel (sucedido) a
relacdo de bens que serdo mantidos sob sua gyzada,conferéncia e posterior
assinatura do Termo de Responsabilidade;

IV - Realizar levantamento prévio dos bens derssponsabilidade, no
periodo de 1° a 10 de outubro, independente daiarie anual,
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V — Designar um servidor, que devera ter conhedinnda localizacao
dos bens em sua unidade, para acompanhar a Cordes$dentario.

VI — Realizar as movimentacdes dos bens sob esgonsabilidade no
sistema SCMP, com o auxilio do Setor de Controlaniencédo e Conservacao de
Bens Moveis/ Coordenacdo de Material e Logisticango necessario, com o objetivo
de regularizar a situacdo patrimonial de sua umidad

81° A conferéncia mencionada no inciso Il destego devera ser
realizada preferencialmente com o sucedido e soicea® mesmo tempo. Na
impossibilidade, o sucedido devera dar toda infgdnanecessaria quanto aos bens
constantes do inventario da localidade.

82° Os bens que nao forem localizados na corderdnencionada no
paragrafo anterior serdo lancados na conta “enmepsocde localizacéo” e o responsavel
estard sujeito a apuracdo da responsabilidade ctespena forma da legislacao
pertinente.

§ 3° O Termo de Baixa de Responsabilidade e &esponsabilidade
deveréo ser gerados simultaneamente e o Setorrdeo(@p Manutencao e Conservagéao
de Bens Modveis/ C.M.L. somente estara autorizatkz@-lo depois que o0 sucessor e
sucedido ratificarem por meio eletronico, ou outneio idéneo, a expedicdo dos
respectivos atos.

84° Nenhum bem deverd ser movimentado fisicamesgen a
correspondente movimentagao no sistema.

Art. 3°. Para a realizacdo do levantamento préadorma do art. 29, 1V,
o responsavel das unidades gerard& uma lista adalizdos bens sob sua
responsabilidade no sistema SCMP, a fim de vericexisténcia dos bens, bem como
assinalar se o bem esta ou ndo em uso.

Paragrafo unico. Finda a conferéncia e constatadeecessidade de
regularizacdo de algum bem na respectiva unidadesponsavel devera proceder aos
ajustes necessarios no sistema SCMP.

Art. 4°, O levantamento de que trata o artigemot sera concluido com
a assinatura no sistema SCMP de uma declaracéeedesdgens constantes sob sua
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guarda foram encontrados, com as informacfes dos tpee ndo estdo mais sendo
utilizados pela unidade, até o dia 20 de outubro.

81° A declaracdo também contera, quando for o, @aselacdo dos bens
que ndo foram encontrados, bem como o compromissemb-los antes do inicio do
inventario.

82° Cumpre ao responsavel pela carga patrimoroal termos do inciso
VI do artigo 2°, realizar a movimentacao dos bems fpram encontrados em outro
local.

83° Sempre que for localizado um bem néo corestantinventario da
unidade na qual ele esta localizado, devera o msspel pela conferéncia consultar o
Sistema de Controle de Material e Patrimdnio sabtecal a que pertence o bem e,
alternativamente:

| — devolvé-lo a unidade a que pertence;

Il - solicitar sua movimentag&o para sua unidade;

[l — movimenta-lo fisicamente para o depdsitomcasua prévia
movimentag&o no sistema SCMP.

84° Na hipétese da parte final do caput destgoardevera o detentor da
carga patrimonial, antes de fazer a declaracdojmamiar os bens que néo estdo mais
sendo utilizados para o deposito, ocasido em g8etor de Controle, Manutencao e
Conservacao de Bens Modveis/Coordenacdo de Mateiiagistica procedera ao seu
recolhimento.

Art. 5°. AplOs a realizacdo dos devidos ajustelspeinidades, o
Presidente da Comissdo de Inventario emitird oosioelatorios atualizados para
subsidiar os trabalhos desta comissao.

Art. 6°. Compete a Comisséo de Inventario Fidim® bens permanentes
do TRT da 19° Regiao:

| - Realizar o levantamento dos bens permanestdastantes em cada
unidade deste Tribunal, por meio de relatério &adb que contera: a descricdo do
bem, o nimero do patriménio, a situacdo em quensen&ra o bem (bom, regular ou
com defeito), assim como se 0 bem esta ou ndo em us
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Il - Agendar a data para o inicio dos traballvosn o detentor da carga
patrimonial a ser inventariada;

[l — Notificar os detentores das cargas patriisnsobre a auséncia de
bens e conceder prazo para que os localizem afiguetm a auséncia, nos moldes dos
paragrafos do artigo 8° desta portaria.

Art. 7°. A comissdo sera composta por, no minimo, trés masnb
indicados pelo Presidente do Tribunal.

Paragrafo unico. Os membros da Comissdo de lanenterdo livre
acesso em qualquer unidade para realizar levantamervistoria dos bens, contando
com o auxilio de servidor designado pelos respaisade cada unidade para
acompanha-los no momento da conferéncia dos bbsspv@do o disposto no inciso V
do artigo 2°.

Art. 8°. A contagem fisica de bens localizados aada unidade, sera
feita anualmente, na forma e periodo estabelecitesta Portaria, abrangendo a
totalidade dos bens que compdem o acervo patritndmi@rgao.

§ 1° No caso de algum bem constante do relat@aoter sido localizado,
a Comisséao de Inventario devera notificar a unidediecedendo 2 (dois) dias Uteis para
sua localizagéo.

8 2° Findo o prazo mencionado no paragrafo amteem que o bem seja
localizado, a comissdo devera informar ao Direteralzsobre o ocorrido, para que
sejam tomadas as providéncias cabiveis.

Art. 9°. O trabalho da Comisséo de Inventari@ sealizado do dia 21 de
outubro ao dia 10 de dezembro, ficando suspensavanmantacdo de bens permanentes
neste periodo, exceto quando autorizada pelo DiddoCoordenagdo de Material e
Logistica, mediante solicitacdo do chefe do Seter G@ontrole, Manutencédo e
Conservacao de Bens Moveis.

8 1° Durante os trabalhos da referida comissé®, neembros
desempenharéo, de forma prioritaria, as atividpdes as quais foram designados.
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§ 2° O prazo concedido no presente caput poderpregogado, desde
que justificado pelo presidente da comissédo denidvi®, porém nao podera ultrapassar
o dia 31 de dezembro.

Art. 10. Os trabalhos da Comisséo serao finatigatbm a emisséo de
um relatério conclusivo, que devera ser encaminldaboetoria-Geral até o termo final
do inventario.

Paragrafo dnico. As inconsisténcias deverdo gscrighinadas no
relatorio da comisséo, de forma a permitir o se@amento.

Art. 11. Cabera ao Chefe do Setor de Controleniacéo e
Conservacao de Bens Moveis/C.M.L a atualizacao elagsistema das informacdes
relativas a situacédo do bem.

Art. 12. O descumprimento de quaisquer das obdigs contidas nesta
portaria podera ensejar a aplicacdo das penalidhsigplinares previstas na legislacao
correlata, considerada a natureza e gravidade fdzc@® cometida e observados os
principios do contraditorio e da ampla defesa.

Art. 13. Os casos omissos serdo decididos pelsidante do Tribunal.
Art. 14. Esta portaria entra em vigor na datawkepublicacao.

Dé ciéncia, cumpra-se e
publique-se.

« Original assinado
PEDRO INACIO DA SILVA
Desembargador Presidente
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