PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO )
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA DECIMA NONA REGIAO

ATO N° 32/GP/TRT 192, DE 08 DE MARCO DE 2016

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO
DA 192 REGIAO, no uso de suas atribuicoes legais e regimentais,

Considerando que o Setor de Controle, Manutencdo e Conservégao
Bens Modveis, hierarquicamente subordinado a Coagen de Material e Logistica
(CML), compete a expedicédo de guias de movimenteglatvas a bens transferidos de
uma unidade para outra, ou devolvidos ao depdsit@Cdordenacdo de Material e
Logistica;

Considerando a necessidade de um regulamento para disciplinar o
funcionamento de movimentacdes de bens permanemilesando os recursos de
informatica, via intranet; e

Considerando a necessidade de disciplinar a devolugcdo dos Tedao
Responsabilidade e de Baixa de Responsabilidade,

RESOLVE:

Art. 1°. Determinar que as movimentacdes de materiais permanentes,
entre as diversas Unidades deste Egrégio TribiBedrétarias, Diretorias, Gabinetes,
Varas do Trabalho, Secbes e Setores Diversos),rateve&er realizadas por meio
eletrbnico, via intranet, através do modulo de mmaritacdo de material, sob
responsabilidade do detentor do Termo de Respditsaia de cada Unidade.

Art. 2°. Os materiais que necessitem de repadesplucbes e/ou
substituicdes, também serdo movimentados na forsmaspa no artigo anterior, pelos
seguintes setores:

| - Mobiliario em Geral - Setor de Controle, Mamugéo e Conservacao
de Bens Moveis/C.M.L;

I - Equipamentos de Informatica - Secretaria decnbéogia da
Informacéo e Comunicagoes;

[l - Equipamentos de Refrigeracdo - Coordenacadvid@utencdo e
Projetos;

IV - Equipamentos de audio, video e fotos - Sedeet&eral da
Presidéncia.
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Art. 3° Os servidores com responsabilidade sobse nwateriais
permanentes de propriedade deste Egrégio Tribbeai, como outro servidor por ele
indicado, serdo cadastrados pela Coordenacédo derida¢ Logistica, para terem
acesso ao modulo de movimentag&o de material.

Art. 4°. Remetido o material, o servidor destinat cadastrado
conforme artigo 3°, devera conferir de imediatitiasdo do bem e confirmar ou nédo o
seu recebimento eletronicamente, via intranety@sralo mdédulo de movimentacgéo, o
qual valera como atestado do recebimento.

Art. 5°. Todas as movimentacdes geram termosedponsabilidade,
apenas, gquando aceitas pelo destinatario, excataagefetuadas provisoriamente para
conserto.

Paragrafo unico. Em se tratando de bem movimengata fins de
conserto, embora o destinatario fique respons&@rapdorariamente por ele, a carga
patrimonial permanecera com quem o0 enviou, devesti® acompanhar o retorno do
bem a sua Unidade.

Art. 6° O Setor de Controle, Manutencédo e Caagg@io de Bens
Moéveis/C.M.L., remetera as Unidades pertinentespmioimo uma vez por més, os
termos de baixa e de responsabilidade dos materiaismentados durante aquele
periodo, o qual devera ser conferido, assinado getlentor da responsabilidade pelos
materiais e devolvida uma via do referido documentGoordenagdo de Material e
Logistica, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Umsitados de seu recebimento.

Paragrafo uUnico. Sempre que a Administracdo d&steunal achar
necessario efetuar uma consolidagcdo dos termosegfonsabilidade das diversas
Unidades, serdo efetuados novos Termos de Resylalesdd pela Secdo competente
da Coordenacdo de Material e Logistica, que osn@nbara a seus responsaveis,
devendo esses conferir, assinar e devolvé-los amopnaximo de 10 (dez) dias uteis,
contados de seu recebimento.

Art. 7°. Quando o detentor de carga patrimoreatat de exercer fungao
de confianca a qual estava investido, esse deveraduricar formalmente a
Coordenacédo de Material e Logistica (C.M.L./SCMCBpBra que seja providenciada
a transferéncia da responsabilidade dos bens dadiiretiade para o servidor que o
sucedeu, atraveés da emissdo de um termo de rebjioiagke.
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Paragrafo Unico. A partir do recebimento do respeaiocumento de
responsabilidade, o novo detentor do material deeenferir e assinar o respectivo
documento e devolvé-lo no prazo maximo de 10 (dka$ Uteis, contados do seu
recebimento.

Art. 8°. Os casos omissos serdo solucionados Peésidente do
Tribunal.

Art. 9°. Este Ato entra em vigor na data de sudipacéo.

Dé ciéncia, cumpra-se e
publique-se.
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