PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 19* REGIAO

ATO N.° 109/GP/TRT 19% DE 25 DE AGOSTO DE 2022

Dispoe sobre os procedimentos
administrativos para a realizagdo de
pesquisa de mercado para aquisi¢do de
bens e contratacdo de servicos, bem
como para prorrogagdo e repactua¢do
de contratos de servicos continuados,
conforme previsto pela Lei n° 14.133, de
1° de abril de 2021, no dambito do
Tribunal Regional do Trabalho da 19
Regido.

(0] DESEMBARGADOR ] VICE-PRESIDENTE DO TRIBU’NAL
REGIONAL DO TRABALHO DA DECIMA NONA REGIAO, NO EXERCICIO
DA PRESIDENCIA, no uso de suas atribui¢des legais eregimentais,

CONSIDERANDO o teor do §1° do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021, de 1° de abril

de 2021, que dispde sobre apuracdo do valor estimado das aquisicoes de bens e
contratagdes de servicos em geral ;

CONSIDERANDO a edi¢ao da Instrucdo Normativa SEGES/ME N° 65, de 7 de
julho de 2021, que dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de
pesquisa de precos para aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos em geral,no ambito
da Administragdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional; e

CONSIDERANDO a Resolu¢cdao Administrativa TRT19* n° 234, de 20 de outubro

de 2021, que aprovou a Politica de Governanga das Contratagdes Publicas no ambito do
TRT 19* Regiao;

RESOLVE:

CAPITULO I
Definicoes

Art. 1° Para fins de padronizagdo e para realizagdo das pesquisas
mercadologicas que devem fazer parte da instru¢do processual na fase interna das
licitagdes realizadas pelo TRT 19* Regido, considera-se:
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I — preco de referéncia: o valor encontrado apds a metodologia aplicada no
conjunto de precos coletados, podendo, durante a formagao do prego referencial, haver a
desconsideragao dos valores inexequiveis, extremamente elevados e inconsistentes;

II — preco maximo: limite maximo que a administracdo se dispde a pagar
por determinado objeto levando em consideragdo o prego de referéncia, os aspectos
especificos do mercado do bem ou do servico a ser contratado, bem com a sua
disponibilidade orcamentaria;

Disposicoes Gerais

Art. 2° As contratagdes de bens e servicos deverdo ser precedidas de pesquisa
de precos de mercado, baseada em uma cesta aceitdvel de precos, cuja finalidade ¢é
formar a estimativa de pregcos que subsidiard a aquisi¢ao de bens e a contratacdo de
servigos no TRT 19? Regido.

Paragrafo Unico — Os procedimentos descritos no presente Ato devem ser
realizados pela unidade demandante do bem ou do servigo a ser contratado.

Art. 3° Para verificagdo da vantajosidade para fins de prorrogagdo contratual
e nas adesdes as Atas de Registro de Precos deverdo ser aplicadas as determinagdes
contidas neste Ato.

§1° No caso de prorrogagdes e repactuacdes de contratacdes em que ha
alocacao de postos de trabalho, fica dispensada a pesquisa de precos, nos casos em que
oinstrumento contratual estabeleca:

I - previsdo de que os reajustes dos itens envolvendo a folha de salarios
sejam efetuados com base em convencao, acordo coletivo de trabalho, indice oficial
previamente definido no contrato ou em decorréncia da lei;

I - previsdo de que os reajustes dos itens envolvendo insumos ou materiais
sejam efetuados com base em indice oficial, previamente definido no contrato, exceto
quanto a obrigagdes decorrentes de acordo ou convengao coletiva de trabalho ou de lei.

§2° No caso de ndo haver previsdo em contrato de reajuste dos insumos e
materiais na forma prevista no inciso II do paragrafo anterior, a pesquisa fica dispensada
quando durante o prazo de vigéncia do contrato, o valor de tais verbas ndo tiver sofrido
alteracdo, salvo as oriundas de obrigagdes decorrentes de acordo ou convengao coletiva
de trabalho ou lei.

CAPITULO IT
Procedimento para Elaboraciao do Preco de Referéncia

Art. 4° Sempre que possivel, a unidade demandante devera observar durante
a coleta dos precos as condig¢des especificas praticadas no mercado, incluindo os prazos e
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formas de pagamento, frete, garantias exigidas, prazos e o local de entrega, as questdes
referentes a instalagdo, montagem do bem ou a execugdo do servico.

Art. 5°. A pesquisa de mercado para fixa¢do do preco de referéncia devera ser
realizada conforme parametros a seguir, através de consulta as seguintes fontes de
pesquisas:

I - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregos ou banco de
precos em saude, observado o indice de atualizacdo de precos correspondente,desde que
o valor utilizado se refira a contratacao ou aquisi¢ao realizadas no periodo de até¢ 1 (um)
ano anterior a data da realiza¢do da pesquisa;

IT - contratacdes ou Atas de Registro de Precos, idénticas ou similares,
realizadas pelo proprio TRT 19* Regido ou por outras entidades federais, concluidas no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data da realizagdo da pesquisa;

III - tabelas de precos oficiais atualizadas no momento da consulta e
compreendidas no intervalo de até 6 (seis) meses anteriores a data da divulgagdao do
edital;

IV - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses anteriores a data da divulgagdo do
edital, contendo a data e a hora de acesso;

V - pesquisa diretamente com os fornecedores, através de solicitagao formal
para apresentagdo de cotacdo, desde que os orgamentos considerados estejam
compreendidos no periodo de até 6 (seis) meses anteriores a data da divulgagdo do
edital.

§ 1° A pesquisa de mercado, realizada por meio das fontes previstas nos
incisos de I a V do presente artigo, devera comportar no minimo, 3 (trés) fornecedores
distintos.

§ 2° A unidade responsavel pela elaboragdo da pesquisa mercadoldgica
devera utilizar, preferencialmente, os parametros definidos nos incisos I e II
supracitados.

§ 3° Se ndo houver a possibilidade de que a unidade demandante apresente os
3 (trés) orgamentos mencionados no § 1° deste artigo, deverd ser feita a devida
justificativa e submetida a aprovacdo pela Diretoria Geral ou, nos processos de
contratacdo cujo objeto seja a capacitacdo de magistrados e/ou servidores, pela Escola
Judicial.
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§ 4° Poderao ser utilizadas pesquisas publicadas em midia especializada,
sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que sejam observados os
seguintes requisitos:

I — como condi¢ao de validade, os orcamentos obtidos deverao conter
cabecalho e rodapés para que seja possivel a verificagdo da data, local de consultas e,
preferencialmente, horario;

I — ¢ vedada a consideragao de valores promocionais ou com descontos,
exceto naqueles casos em que, havendo a possibilidade de comparagdo com outros
fornecedores, concluir-se que os precos estao dentro do praticado no mercado.

§ 5° No caso de orcamentos oferecidos diretamente pelos fornecedores,
conforme definido no inciso V deste artigo, devera ser observado na resposta formal:

I — prazo de resposta de no maximo 5 (cinco) dias, podendo ser fixado um
prazo maior de acordo com a complexidade do objeto a ser cotado;

IT — descri¢ao do objeto, valor unitario e total;

IIT — identificagdo do proponente com o respectivo numero do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ ou Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

IV —enderecos fisico e eletronico, telefone de contato, para ligagdes e envio
de mensagens instantaneas; e

V — data de emissdo.

§ 6° No caso de os fornecedores consultados ndo enviarem proposta formal,
devem ser anexadas, para fins de instrugdo processual, as solicitagdes enviadas pela
unidade demandante.

§ 7° Se as empresas do ramo consultadas nao se manifestarem no prazo de
que trata o inciso I do §5° deste artigo, a solicitagdo deve ser reiterada, com o mesmo
prazo anteriormente concedido, caso nao haja prejuizo para a administragao.

Da Metodologia

Art. 6°. Poderao ser utilizadas para obtencao do prego de referéncia, a média,
a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o método
escolhido incida sobre o conjunto de 3 (trés) ou mais pregos, obtidos de um ou mais
parametros definidos no art. 5° deste Ato, desconsiderando os valores inexequiveis,
extremamente elevados e inconsistentes.

§ 1° O preco ou valor de referéncia serd, preferencialmente, calculado pela
média dos pregos pesquisados, podendo ser utilizado outro método que dé ao valor de
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referéncia a representacao adequada do valor de mercado, desde que ndo seja superior a
média e devidamente justificado nos autos pela unidade demandante e aprovado pela
Diretoria Geral ou, nos processos de contratacdo cujo objeto seja a capacitagdo de
magistrados e/ou servidores, pela Escola Judicial.

§ 2° A unidade demandante deve realizar uma analise critica sobre os pregos
coletados, principalmente quando houver uma grande variacdo entre os valores obtidos.

CAPITULO III
Regras Especificas

Art. 7°. Nos processos de contratacdo direta por inexigibilidade, ou por
dispensa, quando nao for possivel estimar o valor do objeto, na forma estabelecida nos
artigos 5° e 8° deste Ato, o contratado deverd comprovar previamente que 0s precos
estdo em conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes de objetos de
mesma natureza, de maneira a embasar a vantajosidade do pre¢o sugerido ao TRT 19*
Regido, através de:

I - a0 menos 3 (trés) notas fiscais ou instrumentos contratuais com objetos
semelhantes comercializados pelo fornecedor, emitidos no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data da contratagdao pela Administracao;

II — tabelas de precos vigentes divulgadas no em sitios eletronicos pela futura
contratada, contendo data e hora de acesso.

§ 1° A unidade demandante podera utilizar outros critérios ou métodos, para
justificativa do preco a ser pago, desde que devidamente justificado nos autos e
aprovado pela Diretoria Geral ou, nos processos de contratagdo cujo objeto seja a
capacitacdo de magistrados e/ou servidores, pela Escola Judicial.

§ 2° Nos casos em que objeto a ser contratado ndo tenha sido
comercializado pela futura contratada, a justificativa do preco ofertado podera ser
realizada através de objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificagdes técnicas que demonstrem a referida similaridade com o objeto pretendido.

Art. 8°. Além do rol indicado nos incisos [ a V do art. 5° do presente Ato, a
unidade demandante do TRT 19* Regido poderd consultar as seguintes fontes de
pesquisa:

I — nas obras e servigos de engenharia, de que trata o Decreto n. 7.983/2013,
o pre¢o médio dos insumos obtido nos sistemas SINAPI (Sistema Nacional de Pesquisa
de Custos e Indices da Construgdo Civil), SICRO (Sistema de Custos Rodoviérios), ou
sistemas aprovados pela Administracdo Publica, tais como ORSE/SE, SEINFRA/CE,
TCPO (Tabela de Composicdo de Precos e Org¢amentos) da EditoraPINI, na falta
dos dois primeiros;
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IT — em instru¢des para aquisicdo de medicamentos, o preco obtido na Lista
de Precos de Medicamentos para Compras Publicas, emitida pela Camara de Regulacdo
do Mercado de Medicamentos - CMED, da ANVISA ou na Lista de Precos de
Medicamentos Publicada pela ABCFARMA;

Art. 9°. Na pesquisa de preco relativa as contratacdes de servicos com
dedicagcdo de mao de obra exclusiva, a unidade demandante deverd observar o disposto
na Instru¢ado Normativas SEGES/MP n. 5, de 26 de maio de 2017, ou que venha a
susbstitui-la, aplicando, no que couber, as diretrizes deste Ato.

Art. 10. As contratagdes em que ha alocagdes de postos de trabalho deverdo
respeitar os valores minimos constantes em Convengao ou Acordo Coletivo de Trabalho
que regula a categoria, indicada pela unidade técnica responsavel pela elaboragcdo do
Termo de Referéncia ou Projeto Basico, ou, ainda, valores advindos de pesquisa de
mercado de salario, obtidos em contratagdes de outros 6rgaos publicos, em repositorios
de informagdes estatisticas e em outras fontes que se julgar adequadas.

Pardgrafo unico. A Planilha de Precos elaborada para estimativa de custos
de mao de obra elaborada com base neste artigo dispensa a realizacdo de pesquisa de
precos.

CAPITULO IV
Disposi¢oes Finais

Art. 11. Nao serdo admitidos or¢amentos e/ou precos que nao atendam
integralmente ao objeto cotado.

Art. 12. Nao serdo admitidas amostras de precos obtidas em sitios de leildo
ou de intermedia¢do de vendas.

Art. 13. O preco maximo a ser utilizado pelo TRT 19* da Regidao podera ter
um valor diferente daquele obtido na pesquisa mercadoldgica para fixacdo do prego de
referéncia.

§ 1° O preco maximo poderd ser definido a partir do preco de referéncia
obtido na pesquisa de mercado, acrescido ou subtraido de determinado percentual,
de forma justificada, restando comprovado que o referido acréscimo ou subtragdo aliard a
atratividade do mercado e mitigara o risco de sobrepreco.

§ 2° O percentual de que trata o § 1° deve ser definido de forma a proteger a
finalidade da licitacdo em obter a proposta mais vantajosa para o TRT 19? Regido, como
intuito de ampliar a competitividade, bem como a ajudar na mitigacdo de risco de
sobrepreco.

Art. 14. Os documentos impressos via internet deverdo, obrigatoriamente,
ser anexados aos autos e assinados digitalmente pelo realizador da pesquisa.
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Art. 15. Deverdo ser adotadas 02 (duas) casas decimais nos precos,
ressalvadas as hipdteses em que a definicdo das unidades e das quantidades a serem
adquiridas, em funcdo do consumo, utilizagdo provavel ou economia, necessitem de
casas decimais diversas, devendo ser devidamente justificadas.

Art. 16. Devera ser utilizada, para a elaborag@o do preco médio de referéncia,
a planilha constante do Anexo tnico do presente Ato.

Art. 17. Este Ato entra em vigor na data de sua publica¢do.

Paragrafo Unico. Permanecem regidos pelo Ato GP TRT19 n° 130/2020, todos
os procedimentos administrativos autuados ou registrados sob a égide da Lei n°® 8.666, de
21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de junho de 2001, incluindo contratagdes e
eventuais renovagdes ou prorrogagoes de vigéncias respectivas.

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se.

Original assinado
JOAO LEITE DE ARRUDA ALENCAR
Desembargador Vice-Presidente, no exercicio da Presidéncia

Publicado no B.I. n.° 8 e no D.E.J.T. de 29/8/2022.
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Anexo Unico

FORMULARIO DE PESQUISA DE PRECOS PARA LICITAGOES (Planilha de Pregos)

Objeto:
Setor: Responsavel:
Fonte 1 Fonte 2 Fonte 3 Metodologia de | Valor unitario Valor Total
N°Item |Descrigao Quantidade Unidade | (Doc. /Proad) | (Doc. /Proad) | (Doc. /Proad) Calculo Estimado Estimado
VALOR TOTAL ESTIMADO

DATA DO ORCAMENTO ESTIMADO




PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 19* REGIAO

Observacgodes:

1. A pesquisa de pregos deve ser realizada de acordo com as diretrizes definidas neste ato.

2. Devem ser indicadas as paginas que ratificam os precos langados em cada uma das fontes utilizadas e anexadas no proad da contratagao.

3. Na coluna "metodologia de calculo”, deve ser indicada a metodologia utilizada para o valor estimado de cada um dos itens da contratagcao (Média, mediana ou menor
dos valores obtidos), devendo ser utilizado preferencialmente a média.

4. A unidade requisitante devera atentar para a apresentagéo, no processo administrativo, em arquivo unico, devidamente identificado (Planilha do Preco de Referéncia)
5. O valor estimado (unitario e total) deve constar no Termo de Referéncia da contrataco.

6. A data do orcamento estimado refere-se a data de analise das fontes de pesquisa, escolha da metodologia de calculo e formacdo do valor total estimado da
contratagao.



